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1. EKOTAR KONTROL VE SERTIFIKASYON KURULUSU’NUN BELGELENDIRME PROSESI

1.1. Belgelendirme Prosesi

1.1.1. Basvuru Prosediirleri:

Bir bagvuru sahibi belgelendirme prosesi hakkinda bilgi almak {izere EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu ile
baglantiya gectiginde Insan Kaynaklar1 veya Kontrol Birimi basvuru sahibine iTU.FR.001 Iyi Tarim Uygulamalari
Bagvuru Formunu ileterek dosyaya baslar. Bu formla bagvuru sahibi, hangi secenekte yer alacagimi bildirir ve fiyat
teklifinin olusturulmasi i¢in gerekli olan tiim ilgili bilgileri saglamis olur.

ITU.FR.001 Iyi Tarim Uygulamalar1 Bagvuru Formunu dolduruldugunda, Kontrol Birimi/Insan Kaynaklar1 Birimi bu
form i¢inde bulunan ayrintili verileri kontrol eder; eksiklik veya yanlislik olmasi durumunda veya bilgilerin
dogrulugundan emin olma geregi duyarsa, bagvuru sahibi ile telefon veya baska bir yolla baglantiya gecerek tiim
bilgiler tekrar istenir. Bilgilerin tam olmas1 halinde iiretici bilgileri Genel Miidiire ve/veya Insan Kaynaklar1 Miidiiriine
iletilerek bagvuru sahibine bir fiyat teklifi sunulur.

Fiyat teklifi belgelendirme prosesinin tiim giderlerini (basvuru islemlerini, dosyanin agilmasini, ireticinin
EKOTAR’la sozlesmeli oldugu siire igerisinde EKOTAR’1n {iretici i¢in yapacagi ofis ¢aligmalarini, belgelendirme
denetimini, raporlamayi, belgenin onayini ve bagvuru sahibi tarafindan talep edildigi taktirde isletmede yapilacak 6n
denetimi) kapsar. Odeme fiyat teklifi sunuldugunda iiretici ile EKOTAR’m ortak karara varacag: sekilde yapilacaktir.
Belgelendirme ve fiyatlandirma konusunda taraflarin mutabakata varmasi halinde taraflar arasinda sozlesme

imzalanacaktir ve iiretici veya iiretici grubuna kod numarasi verilecektir.

Belgelendirme islemlerine baglamak isteyen basvuru sahibi belgelendirme istek formunu dogru bir sekilde doldurulmus
olarak, imzal1 ve miimkiinse kageli bir sekilde EKOTAR’a iletmelidir. Bu dokiiman EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon
Kurulusu tarafindan posta ile gonderiliyorsa asli, faks ile gonderiliyorsa bir kopyasi seklinde kabul edilecektir. EKOTAR
Sozlesme yaptigr iiretici, liretici Orgiitii ve miitesebbislere ait bilgileri sdzlesme tarihinden itibaren en ge¢ on bes giin
icerisinde Bakanliga bildirir. Bu bildirimleri kontrol tarihinden en az yedi giin dnce tamamlar.

1.1.2. Dokiimantasyon Calismasi:

Bagvuru sahibi EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu’na talep edilen ek dokiimanlar1 (izlenebilirligi saglayacak
olan bilgi ve belgeler) gonderir. Bu dokiimanlar, dokiimanlari ilgili tiretici dosyasini olusturacak olan kontrol birimi

tarafindan ac¢ilan miitesebbise ait dosyaya alinir.
1.1.3. On Denetim:

Basvuru sahibinin talebine gore EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu 6n denetim gerceklestirir. On denetim
belgelendirme amagh degildir

Baslangig olarak insan kaynaklar1 boliimii, kontrol tarihini kesinlestirmek i¢in basvuru sahibi ile telefonda goériiserek
ziyaret tarihini belirler. Daha sonra kesin denetim tarihi ve denetimi gergeklestirecek olan kontrolérler kontrol talep
formu ile bagvuru sahibine bildirir.
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Basvuru sahibinin isletme ve iiriin isleme sahalarma yapilan ziyaret boyunca, 1. Segenek durumunda kontrolor
tarafindan, bu amacla hazirlanmis mevcut kontrol formu kullanilarak 7 Aralik 2010 tarihli ve 27778 Resmi Gazete’de
yayimlanan Iyi Tarim Uygulamalar1 Hakkinda Yonetmelik, Bitkisel Uretimde Iyi Tarim Uygulamalar1 Kriterleri
Genelgesi (2011-007) ve 2 Eyliil 2007 tarihli 3.0-1/2 versiyon no’lu GlobalGap (EurepGap) gore kontrol noktalarinin
uygunlugunun (“majoér” ve “mindr”) bir degerlendirilmesi yapilacaktir. II. Segenek iginse Ureticiler ydnetimlerine
bagl iireticinin isletmelerinin ve {iriin isleme sahalarmin yam sira, Iyi Tarim Uygulamalari Y&netmeligi’nde
belirtilenlerin tiimiine uygun olarak Kalite sistemi de degerlendirilecektir. On denetim elde edilen sonuclarin
yorumlandigi bir kapanig toplantisi ile bitecektir.

Denetim raporunu denetimi gergeklestiren kontroldr hazirlayacaktir. insan kaynaklar1 ve kontrol birimi denetim
raporunun bir kopyasini, kapanis tutanagi yeterli aciklikta ve nitelikte degil ise, 6n denetimden itibaren 3 haftadan kisa
olacak bir zaman dilimi igerisinde basvuru sahibine gonderecektir. Bu raporda uygunsuzluklar belirtilecek ve bagvuru
sahibi bu asamadan sonra prosesin nasil devam edecegi konusunda bilgilendirilecektir.

1.1.4. Denetim (Kontrol)

Sozlesme yapilmasini miiteakip, kontrol plani hazirlanir. Kontrol planina gore, hasat ve kesim gibi {iretimin tim
asamalarinin kontroliine izin verecek donemlerde kontrol faaliyetinde bulunur. Ayni isletmede bitkisel iiretim,
hayvancilik ve su iiriinleri yetistiriciligi kapsamlariin her hangi birinde birden fazla {iriiniin kontrol ve sertifikasyonunu
asagidaki sekilde yapilir:

1) Ik kez sozlesme yapilan iiretici, iiretici orgiitii veya miitesebbislerin kontroliinde, tiim iiriinler icin iiretimin tiim
asamalarmin kontrolii yapilir.

2) Ikinci yildan itibaren, ayn1 kapsamda olan fakat farkli hasat veya kesim dénemine sahip birden fazla iiriiniin miiteakip
kontrollerinde; iiretim alani en ¢ok olan iriiniin hasat veya kesim donemini dikkate alarak kontrolii yapilir. Sertifika
kapsamindaki diger tiriinler igin g¢evre, insan ve hayvan sagligi agisindan risk degerlendirmesi yaparak tim kontrol
noktalari i¢in objektif delilleri elde etmesi durumunda, yerinde kontrol yapmadan kontrol faaliyetini tamamlayabilir.

¢) Kontrol noktalarinda degisiklige gidilmesi, sertifikasyon kapsamina yeni bir {iriiniin, iireticinin veya iiretim alaninin
dahil edilmesi veya sertifikali iiretime ara verilmesi durumlarinda tiim triinler igin iiretimin tiim asamalarinin kontrolii
yapilir.

d) Grup sertifikasyonu kapsaminda ilk kez s6zlesme yaptigi iiretici Orgiitii veya miitesebbislerin ilk sertifikalarinin
gegcerlilik doneminde; kontrol ettigi {iretici sayisinin %50°si kadar iireticiye ilave olarak habersiz kontrol yapilir.

e) Bu kontrollere ilaveten, yilda en az bir kez her sertifikasyon secenegindeki sdzlesme yapilan taraflarin en az % 10’unu
habersiz olarak kontrol edilir. EKOTAR bu habersiz kontrollerde, tiretici gruplarimin oncelikle kalite yonetim sistemini
kontrol eder.

f) Habersiz kontrollerde; kontrolden en fazla kirksekiz saat 6ncesinde iiretici, iiretici orgiitii veya miitesebbise bildirimde
bulunur. Uretici, {iretici drgiitii veya miitesebbisler gecerli bir mazeret bildirmek suretiyle habersiz kontroliin bir defaya
mahsus ertelenmesini talep edebilir.

g) Kontroliin tamamlanmasini miiteakip, liretim alanlarinda {iretici, iiretici Orgiitii, miitesebbis veya temsilcileri ile
kontroldriin imzasini tagiyan kontrol raporunun hazirlanmasimi saglayarak, kontrol sonucunu rapor tarihinden itibaren bir
ay icerisinde bilgi icin faaliyet gosterdikleri ildeki il miidiirliigtine génderir.

On denetim gerceklestirildigi durumlarda, raporun alinmasindan itibaren, basvuru sahibi EKOTAR Kontrol ve
Sertifikasyon Kurulusu ile prosesin devamini talep etmek i¢in baglanti kurabilecektir. Ayni sekilde EKOTAR Kontrol
ve Sertifikasyon Kurulusu raporun gonderilmesinden itibaren yeterli oldugunu diisiindiigli siire sonunda bagvuru
sahibinin belgelendirme prosesinin devamm hakkindaki niyetini 6grenmek amaciyla kendisiyle baglant1 kurabilecektir.
EKOTAR vyetkilisi, bagvuru sahibi ile telefonda goriiserek belgelendirme denetim tarihini belirler.

Belgelendirme denetimi bagvuru sahibi tarafindan EKOTAR’a belgelendirme istek formu ile bildirilen {iretim dongiisii
stiresince gergeklestirilecektir. Eger bu siire¢ igerisinde gerceklestirilemiyorsa, bagvuru sahibinden, yazili olarak,
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belgelendirilecek iriiniin/lerin karakterinin yeniden ayrintilandirildigi yeni bir belgelendirme talep formunun
doldurmasi istenecektir. Eger bu yeni talep formu makul bir siire i¢inde (Ornegin 2 ay) gonderilmezse EKOTAR
yetkilisinin durumu genel midiire bildirmesinin ardindan genel miidiir dosyay1 beklemeye aldirtir.

Kontrol birim miidiirii dosyalar1 inceledikten sonra kontrolorii ve denetim igin yeterli siireye karar verecektir.
Secenek I (Bireysel Basvuru)

Gergek veya tiizel kisilerin malik veya kiracilik sifatiyla tasarrufu altinda bulunan alanlarda iiretim yapmalari halinde
bireysel sertifikasyon yapilir. Sertifikasyon kapsamindaki {iriiniin {iretiminin yapildig1 tim alanlar, yilda en az bir kez
KSK tarafindan kontrol edilir.

Segenek 1 denetiminde; izlenebilirligi iceren dokiimantasyon (mevcut kayitlar) incelenecek, isletme ve iiriin isleme
sahalar1 iyi tarim uygulamalar1 yonetmeligine uygun olarak denetlenecektir. Uriin, toprak ve su analizlerinin EN 17025
Standardinda uygun bir laboratuarda yaptirilmasi zorunludur. Analizi iireticinin kendisinin numune alip yaptirabilecegi
gibi denetim esnasinda kontroldriin alacagi numune ile de analiz yaptirilabilinir. Ureticinin iiriin analizini EN 17025
Standardinda uygun bir laboratuarda yaptirmis olmasina ragmen siiphe duyulmasi durumunda veya gerek goriilmesi
halinde pestisit kalintis1 analizi i¢in {iriinden tekrar numune alinmasi, Numune Alma Prosediiriine (KS.PR.011) uygun
olarak gergeklestirilecek ve yeni bir analiz yaptirilacaktir.

Secenek II (Grup Sertifikasyonu Basvurusu)

Birden fazla iireticisi olan projeler veya iiretici gruplari i¢in gegerlidir. Uretici 6rgiitii veya miitesebbis ¢atis1 altinda
sozlesmeyle bir araya gelen gergek kisilerin malik veya kiracilik sifatiyla tasarrufu altinda bulunan alanlarda tiretim

yapmast halinde grup sertifikasyonu yapilarak iiretici orgiitii veya miitesebbis adina asagidaki sekilde sertifikalandirilir:

a) Grup sertifikasyonu kapsamindaki iireticiler, bu Yonetmelik kapsaminda iyi tarim uygulamalari faaliyetlerinde
bulunacaklarina iligkin taahhiitnameyi tiretici Orgiitiiniin idari organina verir. Miitesebbis ¢atis1 altinda bir araya
gelen iireticiler ise miitesebbis ile ayr1 ayr1 sozlesme yapar.

b) Grup sertifikasinin kullanim hakki, {retici Orgiitine veya miitesebbise aittir. Sertifikasyon kapsamindaki
iireticiler, tiretici orgiitii veya miitesebbisin izni diginda sertifikayr kullanamaz. Ancak iyi tarim uygulamalari
yapanlara yonelik destek ve hizmetlerden bireysel olarak yararlanabilir.

¢) Uretici orgiitleri ve miitesebbisler, iyi tarim uygulamalarina iliskin bir kalite ydnetim sistemi kurmak ve
yiiriitmekle yiikiimliidiir.

¢) Uretici orgiitleri veya miitesebbisler yilda en az bir kez EKOTAR tarafindan kontrol edilir. Bu kontrollerde
kalite yonetim sistemi ile gruba dahil iireticilerden drnekleme yontemi ile EKOTAR’ca belirlenen iireticilerin
sertifikasyon kapsamindaki tiim {iretim alanlarinin kontrolleri yapilir.

d) Ornekleme ydntemi ile kontrol edilecek iiretici sayisi; iiriin ve iiretim sistemleri dikkate alarak gruba dahil
iiretici sayisinin ayri ayri karekoklerinin toplaminin alinmast ile belirlenir(eger tam say1 degilse, bir sonraki tam
say1 dikkate alinacaktir). Miiteakip kontrollerde farkli iireticiler secilir.

Secenek Il denetiminde; kalite el kitabi, kalite yonetim sistemi, izlenebilirligi igeren dokiimantasyon (mevcut kayitlar)
incelenecek, isletme ve iiriin isleme sahalar1 denetimleri yapilarak tiretici grubu iyi tarim uygulamalar1 yonetmeligine
uygun olarak denetlenecektir.

Kapanis toplantisinda, kontrolor Uretici/Uretici grubu temsilcisini denetimden elde edilen sonuglar hakkinda
bilgilendirilecek ve bulgulart kontrol listesinin son sayfasinda bulunan kapanis tutanagina isleyecektir. Kapanig
tutanag1 kontroldr ve Uretici/Uretici Grubu Temsilcisi tarafindan imzalatacaktir.
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Uriindeki Aktif Maddelerin Analiz. EKOTAR, Yonetmelik hiikiimlerine uymayan iiretim teknikleri veya girdilerin
kullanildigindan siiphe duydugu durumlarda, analiz amacli numune alarak analiz yaptirabilir. Bununla birlikte Bakanlik
da, gida giivenilirligi agisindan riskli gordiigii lirlinlerde, numune alinarak analiz yaptirilmasini talep edebilir.

~  EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu, denetimlerde yada takip ziyaretlerinde toplanan numunelerin
laboratuarda analizini yaptirarak aktif madde kalmtilarmin varligim kontrol eder. ITU Yonetmeligine uygun olarak
{iriin aktif madde kalint: analizleri Uretici/Uretici Grubu tarafindan da yaptirilabilinir.

Bu kontroller EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu’nun iirlinde herhangi bir yasaklanmig aktif madde
olmadigini yada kalint1 konsantrasyonlarinin maksimum kalint1 sinirlar1 (M.K.S)’n1 asip asmadigini dogrulamasina
olanak verir.

~  Laboratuardaki Numune Analizi: Analiz edilecek numunelerde pestisit kalintilarinin analizi faaliyetlerini TS EN
ISO 17025’¢ uygun olarak gergeklestiren akredite laboratuarlarda gergeklestirilir. Su ve toprak analizleri de 1ISO EN
17025’e gore akredite olmus laboratuarlarda yaptirilmalidir. Su analizi mikrobiyolojik ve kimyasal yapilmalidir.

Her bir tiriinde analiz edilen aktif maddeler MKS (MRL Maksimum Rezidu Limiti)’nin igerisinde kalmak zorundadir.

~  Raporlar ve Diizeltici Faaliyetler: Kontrolor kontrol birimine verilecek olan analiz rapor ile birlikte denetim

raporunu diizenler kontrol birim miidiirii onayina sunar.

Kontroldr belgelendirme sirasinda elde ettigi sonuglari, tespit ettigi uygunsuzluklari kapanis toplantisinda miitesebbise
yalin ve acik bir dille anlatir ve kapanig tutanaginda bunlari beyan ederek miitesebbise yazili olarak da denetim

neticesini beyan etmis olur.

Bunu takiben bagvuru sahibi uygunsuzluklari ¢6zmek i¢in alinacak tedbirlerin tanimlarin1 bununla birlikte bu
onlemlerin uygulandigini ve etkinliklerini gosteren kanitlar1 da iceren bir diizeltici faaliyet plan1 hazirlayacaktir. Bunu
gerceklestirmek amaciyla, bagvuru sahibi kapanis toplantisinda uygunsuzluklar kendisine yazili ve sozlii olarak
bildirildikten sonra en fazla 28 giin siireye sahiptir.

Bu planin incelenmesinde, uygunsuzluklari ¢6zmeye uygunluklari, uygulama dereceleri ve etkinlikleri dikkate alinir.

Bunun i¢in, denetginin dlgiitlerine gore ek denetimlere, analizlere vs. gerek goriilebilinir.

Bu durumda yeni denetimin yapilmasinin gerekliligi ve kapsamu ile ilgili bilgilendirilecektir. Uretici sézlesmesinde
yapilacak olan dndenetim ve ek denetim {icretlerinin mali s6zlesmede belirtilen iicret disinda oldugu ve bu iicretlerin
miitesebbise ait oldugu belirtilir. Bagvuru sahibinin bundan kaynakli ek iicretleri yazili olarak kabul etmesi yazili
olarak talep edilecektir. Bu olagan iistii denetimde yalnizca diizeltici faaliyetlerin uygulamalari ve etkinlikleri
denetlenecektir.

Basvuru sahibi tarafindan saglanan diizeltici faaliyetlerin incelenmesinden elde edilen sonuglarindan faydalanarak
degerlendirmeden sorumlu olan kisi dosyanin belgelendirilmesi ile ilgili goriigiiniin yer alacagi denetim raporunu
yazar.

Iyi Tarim Uygulamalarina uygunluk seviyesi, diizeltici faaliyet denetim raporu ve ilgili denetim raporunda agikca
belirtilmelidir (6rnegin: Major: %100; Minor: %96 )
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Miisteri s6z konusu uygunsuzluklar i¢in yazili olarak uyarilmis ve bu uyarinin iizerinden 28 giin gectikten sonra
kontrol birimi goriilen uygunsuzluklara bir cevap almamis ise kontrol birimi miidiirii islemlere diizeltici faaliyetler
olmadan devam edip etmeyecegine ya da miitesebbise yeni bir azami siire verilip verilemeyecegine karar verecektir.
EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu Kontrol birimi miidiirii bu durumu iist yonetime rapor edecektir.

1.1.5. Denetim Sonuglari ve Belgelendirme Karari:

Sonuglarin degerlendirilmesinde, sorumlu kisi bu dokiimanin 2. maddesinde belirtilen konular1 dikkate alacaktir.
Istisnai ve haklilig1 gecerli durumlar disinda, karar denetginin dosyay: incelemeyi bitirmesinden itibaren 1 haftadan
uzun siire ertelenemez. Sertifikasyon birimi kontroliin yapildigi veya diizeltici faaliyetlerin tamamlandig: tarihten
itibaren en ge¢ on dort giin icerisinde sertifikasyona iliskin kararini verir.

1.2. Belgelendirmenin izlenmesi:

Iyi Tarim Uygulamalari sertifikas1 maksimum bir yildir. Sertifika onaylandiginda ve gegerliligi boyunca EKOTAR
Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu’nun gerceklestirecegi izleme faaliyetleri asagida agiklanmustir.

7 Aralik 2010 tarihli ve 27778 Resmi Gazete’de yayimlanan Iyi Tarim Uygulamalar1 Hakkinda Y®6netmelik, Bitkisel
Uretimde Iyi Tarim Uygulamalar1 Kriterleri Genelgesi (2011-007) ve 2 Eyliil 2007 tarihli 3.0-1/2 versiyon no’lu
GlobalGap (EurepGap) de agiklandigi sekilde; belgelendirmenin izlenmesi siirecinde “major” uygunsuzluklar tespit
edilirse belgelendirme 3 aylik bir siire ile askiya alinacak ve ilgili Gida Tarim ve Hayvancilik 11 Miidiirliigii'ne ve
Tarim Bakanligi iITUK durumdan haberdar edilecektir. Eger ayni “major” uygunsuzluk tekrarlamirsa, belge iptal
edilecektir.

Eger bir iiretici ve/veya lretici grubu “major” bir uygunsuzlugun gergeklestigini EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon
Kurulusu tarafindan gergeklestirilecek harici gozetim tetkikinden 6nce dogrudan miisterilerine ve EKOTAR Kontrol
ve Sertifikasyon Kurulusu’na uygunsuzlugu ileterek beyan ederse ve yani sira uygunsuzlugun tekrarlanmasindan
kaginmak i¢in uygun diizeltici faaliyetleri uygulamaya koyarsa EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu “1.4
Uyari, Askiya Alma ve Belgenin iptali” maddesinde anlatilanlara uygun bir sekilde iiretici/ iiretici grubunun belgesini
belli bir siireligine kismi olarak askiya alabilecektir. Uretim alaninda alanin tanilanmasina olanak veren agik bir izleme
sistemi oldugu durumlarda, kismi askiya almanin kapsami iiriin veya mahsuliin agik¢a tanimlanmis ve izlenebilir bir

boliimii (parti yada y1gin) ile sinirli olabilir.

Belgelendirmenin izlenmesi siireci boyunca, belgenin askiya almma veya iptaline neden olabilecek diger
uygunsuzluklar tespit edilebilinir (6rnegin: EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu cikarma ve sozlesme
gerekliliklerine aykir1 hareketler). Bu durumda kabul edilecek prosediir, madde “1.4 Uyari, Askiya Alma ve Belgenin
Iptali”nde tanimlanmustir.

Ayni sekilde izleme faaliyetlerinin gergeklestirilmesinde iireticiden kaynaklanan 1 aydan uzun siireli bir erteleme de
belgenin askiya alinmasina neden olacaktir. Faaliyetler olagan izleme tarihiden itibaren 3 aydan once yenilenmezse,
belgelendirme iptal edilecektir.
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1.2.1. Hasadi Zamana Yayilan Uriinlerde Belgelendirmenin izlenmesi:

Hasadi zamana yayilmis {iriinlerde, ikinci bir numune toplama gerceklestirilecektir ve son raporu yazarken veya
devamlilik kararini verirken bundan elde edilen sonuclar dikkate alinacaktir.

Belgenin verilmesinin ardindan yapilan analizlerin sonucunda ruhsatli olmayan aktif maddelerin varlig1 veya izin
verilen konsantrasyonlarin (Limitlerin) asilmasi seklinde uygunsuzluklarin ortaya ¢ikmasi durumunda, tespit edilen

uygunsuzluklarin tanimlandig1 bir olay raporu basvuru sahibine iletilecektir. Bununla birlikte bagvuru sahibi belgenin
askiya alindigindan (Oncelikle) haberdar edilecek ve (uygunsuzluklarin) kusurlarin ¢6ziilmesi igin ona termin (vade,
miihlet) siiresi verilecektir. Normalde, bu termin siiresi kontrol birim amiri aksine karar vermedigi siirece bir (1) ay
olacaktir.

Bu durumda ilgili Tarim il Miidiirliigii ve Tarim Bakanlig1 ITUK durumdan haberdar edilecektir. Eger uygunsuzluklar
termin stiresinde ¢oziimlenmemis olursa, belge iptal edilecektir.

Diizeltici faaliyetlerin etkinligini dogrulamak icin, yeniden numune toplama gergeklestirilmesinin faydali olup
kararlastirilacaktir. Belge, tespit edilen kusurlarin uygun bir sekilde ¢oziiliip ¢oziilmedigine karar verilene kadar askiya
alinacaktir.

1.3. Belgenin Yenilenmesi:

Belgenin tesliminden itibaren (1) y1l olan gecerlilik siiresi sona erdiginde, belgelerin yenilenmesi prosesi baslar.

Bu amagla, gegerliligin sona erme tarihinden (3) ay once, Kontrol birimi sertifika sahibini telefon, posta, mail, kargo
veya faks yolu ile belgenin yenilenmesi hakkinda bilgilendirir.

Olagan bir proseste, belgenin yenilenmesi igin, insan kaynaklar1 birimi veya kontrol birimi bagvuru sahibi ile yenileme
denetimi tarihi kararlastirmak amaciyla irtibata gecer. Tiim proses baslangic belgelendirme denetiminde izlenen
prosediir ve kriterlere gére gergeklestirilecektir.

1.4. Uvyari, Askiya Alma ve Belgenin iptali:

Tanimlar:

UYARI: Belgenin askiya alinmasindan 6nce belgelendirilmis iireticiye kuraldigi durumlari ¢éziimlemesi i¢in taninan
zamandir. Bu zaman zarfinda uyar1 sebebi ¢oziimlenmezse Acil Tam Askiya Alma hayata gegirilecektir. EKOTAR
Kontrol ve Sertifikasyon Kurulugsu tarafindan karar verilen diizeltme zaman1 uyarinin verilisinden itibaren en fazla 28

giindiir.

BELGENIN ASKIYA ALINMASI: Uretici/iiretici grubunun iiriin, kalite sistemi veya belgelendirilmis firmada tespit
edilen anormallik yada degisikliklere bagl olarak belge ve uygunluk markalarinin kullanimda belli bir siire i¢in men
edilmesidir. Belge ve marka kullanimi belgelendirme kurulusu tarafindan belirlenen makul (daima 6 aydan kisa) bir
stire igerisinde askiya alma nedenlerinin ortadan kaldirilmasina kadar bekleyecektir (askiya alma ve iptal nedenleri
tablosuna bakiniz).

Mersin Ofis:
Gazi Mah. Adnan Menderes Bulvari Denis Apt 36/1 Mersin
info@eko-tar.com

Tel. 0324 325 49 64
www.eko-tar.com

Faks: 0324 327 19 44




Dékiiman Kodu iTU.KL.001
(2 IYi TARIM UYGULAMALARI Rev. No 2
. Rev.Tarihi 10.12.2011
EKOtar | gel GELENDIRME KILAVUZU | e 06062007
Sayfa No 8/11

Eger anormallik basvuru sahibinden kaynaklantyorsa, sorunun ¢dziimlendigini, daima makul bir zaman diliminde,
miimkiinse, olaganiistii bir denetim gerceklestirmeden belgelendirme kurulusuna gosterecektir. Bagvuru sahibi
kendisine taninan siire zarfinda askiya alma sebebini ortadan kaldiramamissa belge EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon
Kurulusu tarafindan otomatik olarak iptal edecektir.

Askiya Alma Tiirleri:
a. Kismi: Belgeli mahsullerin belirli kisim/kisimlar askiya alinir.
b. Biitiin: Belge bir siireligine

BELGELENDIRMENIN IPTALI: Lisans yada ilgilinin degisimi gibi cesitli sebeplerden dolay1 belgelendirmenin
tamamen iptalidir. Belge iptalinin sunlar gibi degisik nedenleri vardir: iflas, sirketin kapanmasi, faaliyet degisikligi,
normatif dokiimanlardaki yasaklayici degisiklikler, ilgilinin agik talebi, belge gegerliliginin sona ermesi vs.

Belgesi iptal edilen firetici/ iiretici grubu iptalden itibaren 12 ay siiresince yeniden belgelendirme i¢in bas
vuramayacaktir.

EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu su durumlarda belgelendirmeyi askiya alacak yada iptal edecektir.

Ozellikle iyi tarim uygulamalarina gore belgelendirme igin gerekli olan S4’te agiklanan askiya alma nedenidir
(dokiimanin 1.3.1 maddesine bakiniz), askiya alma en fazla bir ay gecerli olacaktir bu siire igerisinde bagvuru sahibi
askiya alma kararina neden olan kosullardan kaginmak i¢in ¢6ziim yollarini belirtmek zorundadir.

Miitesebbisin teklif ettigi tedbirlerin degerlendirilmesi i¢in, denetci olagan dis1 bir denetimin gerekip gerekmedigine
karar verecektir.

Eger verilen siire igerisinde uygunsuzluklar giderilmez ise, kontrol birim miidiirii bu durumu sertifikasyon birimine
iletir, sertifikasyon birimi de belgelendirme sozlesmesini iptalini bildirmek tizere gerekli i¢ ve dis yazigmalari
yapacaktir.

EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu’nun belgeyi iptal etmesi durumunda ciftci belgeyi ve ilgili teknik ekleri
EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu’na geri vermek zorunda olacaktir.

1.5. Ozel Kapsam Genisletme veya Daraltilmasi

Belgelendirme kapsamindaki 6zel genisletme veya daraltmalar s6z konusu olan kapsamin modifikasyonu anlamina
gelir ve devamlilik faaliyetleri ile ayn1 zamanda gergeklestirilmez

1.5.1. Ozel Kapsam Daraltmalari: Uretici/ iiretici gruplar iiretim alanlarm, iireticileri veya iiriin isleme sahalarimi
belgenin verilmis oldugu kapsamdan ¢ikararak goniillii olarak belgelendirme kapsamini daraltma karari alabilir. Bu
durumda, ilgili teknik eki ve/veya sertifikay1 degistirecek ve geri basgvuru sahibine génderecek olan EKOTAR Kontrol
ve Sertifikasyon Kurulusu yazili olarak bilgilendirilecektir.
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1.5.2. Ozel Kapsam Genisletme: Uretici/ tiretici gruplart alant’, iiretici veya iiriin isleme sahasi sayilarini arttirmaya
karar verebilir. Bu durumda, asagidaki faaliyetleri gerceklestirecek olan EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu
ile yazili olarak baglantiya gecilir:

Q

Basvuru sahibine belgenin devamlig: sartlarin1 saglamak

~r Eklenecek iiretim yapilarimi kapsayan maliyetin ¢ikarildigi fiyat teklifini uygun sekilde kabul ettikten sonra
EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu’na gere gonderecek bagvuru sahibine yollamak.

~ Kapsama eklenecek tiim {iretici, liretim alani veya iiriin isleme sahalarina baslangic belgelendirmesi ile ayni
prosediirler izlenerek gergeklestirilecek olaganiistii bir denetim gergeklestirmek

1.6. Sikavet, itiraz ve Hukuk Davalari

Bu dokiimanla ile iligkili olarak agagidaki tanimlamalar gegerlidir:

Sikayet: Gergeklestirilen faaliyetlerin herhangi bir boyutunda EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu metotlart
ve/veya liretici, liretici orglitii ve/veya miitesebbis ile fiziki veya tiizel kisiligi mutabik olmadig1 eylemi belirtir (idari,
ekonomik, teknik, vs.).

itiraz: Fiziki veya tiizel kisiligin EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu ile mutabik olmadig1 eylemleri belirtir.

Hukuk Davasi: Fiziki veya tiizel kisiligi yada EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu’nun kendisinin mutabik

olmayan konuda ¢ézlimii veya yargiy1 karar i¢in bir ii¢ilincii kisiye birakmasi.
Sikayetler:

Fiziki veya tiizel kigilik EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu’na sikayetini bildirecektir. Sikayetler sozlii yada
yazili olarak iletilecektir. Her iki durumda EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu bunun kanitini sikayet
formunda vermek zorundadir. Sikayet EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu igerisinde degerlendirilecektir.
Eger talep edilmisse, bagvuru sahibi alinan karardan miimkiin oldugunca ¢abuk bilgilendirilecektir.

Ayrica; Uretici, iiretici 6rgiitii ve/veya miitesebbis kendisine gelen sikayetleri degerlendirecek ve dokiimante
edebilecek diizenlemelere sahip olmalidir. Uretici, {iretici drgiitii ve/veya miitesebbis bu sikayetleri denetimlere agik

olacak sekilde kayit altina almalidir
itirazlar:

Miitesebbis EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu’nun kararlarina itiraz edebilecektir. Bu durumda itirazini,
kararda neden mutabik olunmadigini sebepleri belirtilerek EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu yonetimine
dilekge seklinde bildirecektir (faks veya posta ). EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu yonetimi dosyayi
inceleyecek ve karar1 10 giinden 6nce miitesebbise bildirilecektir.

! Alan: Aymi islem prosediirleri tarla yonetimi ve iyi tarim uygulamalar karar alma faaliyetlerini uygulandigy, bir veya bir grup
zirai liretim birimi
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Itirazlar ile ilgili alinmis kararlara tekrar itiraz edilemez.

Hukuk Davalari:

Belgelendirme faaliyeti yada EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu’nun miitesebbis ile iliskisinden dogan hukuk
davalarinda 0 iiretim yerinde bulunan Mahkemeler ve icra Daireleri Yetkilidir.

2. DEGERLENDIRME KRIiTERLERI
2.1. Uygunsuzluk Noktalar1 Kontrol Tipleri

Uygunsuzluk degerlendirilmesi igin kriterler 7 Aralik 2010 tarihli ve 27778 Resmi Gazete’de yaymmlanan Iyi Tarmm
Uygulamalari Hakkinda Yonetmelik, Bitkisel Uretimde Iyi Tarim Uygulamalari Kriterleri Genelgesi (2011-007) ve 2 Eyliil
2007 tarihli 3.0-1/2 versiyon no’lu GlobalGap (EurepGap) ne uygun olarak hazirlanmistir. Bunlar asagidaki gibi ayrilmistir:

Uygunsuzluk: Iyi tarim uygulamalar1 yonetmeligi ve GLOBALGAP (EUREPGAP) Programina gére “majdr” veya “mindr”
kontrol noktasimin sistematik olarak gerg¢eklesmemesi.

Ac¢itklama: Olus derecesi, dokiimantasyon veya denetim kayitlarinda bulunan sistematik olmayan hata veya ihmallerden
kaynaklanan durum.

lyilestirme Firsani: Tyi Tanm Uygulamalart Yonetmeligi ve GLOBALGAP (EUREPGAP) Programma gore “gerekli”
kontrol noktasinin yapilmamasi.

Asagidaki kontrol noktalariin uygunluguna iliskiny EKOTAR Kontrol ve Sertifikasyon Kurulusu asagidaki yorumlama
kriterlerini uygular. Asagidaki eksiklikler uygunsuzluk olarak degerlendirilecektir.

~ Lisansli olmayan ticari formulasyonlarin veya yazil ticari formiilasyon ile ilgili olmayan aktif bilesenlerin igerilmesi
(Kontrol formu 8.2.4 maddesi)

~ Tiirkiye’de onaylanmamis aktif maddelerin tespit edilmesi kontrol formu madde 8.2.2’nin yerine getirilmemesi
nedeniyle major uygunsuzluga neden olacaktir. Bahsedilen yerine getirmemelerin yalmzca bir Ornekte saptanmasi

uygunsuzluk olarak dikkate alinmasina neden olacaktir.

~ Uriinde Tiirkiye’nin Maksimum Kalmti Simirlarim (MKS) asan, kalan onaylanmanus aktif maddeler tespit edilmesi
kontrol formu madde 8.7.2’nin yerine getirilmemesi nedeniyle major uygunsuzluga neden olacaktir. Toplanan numunelerde
yukarida anlatilan uygunsuzluklardan yalnizca birinin tespit edilmesi uygunsuzluk olarak degerlendirilmesine yeterli
olacaktir.

Bir denetimde agiklama olarak diisiiniilen bu sapmalara 6zel olarak dikkat gosterilecektir, gdz Oniinde bulunduklar
dogrulanir ve bunlart ¢6zmek igin diizeltici faaliyetler olusturulur.

2.2. Basvuru Sahibi Tarafindan Onerilen Diizeltici Faalivetlerin Degerlendirilmesi icin Kriterler

Bagvuru sahibi tarafindan belirlenen diizeltici faaliyet plani, belgelendirme veya belgenin devamliliginin saglanmasi boyunca

tanimlanan yerine getirmemelerin (uygunsuzluklarin) ¢dziilmesi i¢in olusturulan faaliyetlerin ayrmtili tanimim i¢erecektir.

Ayrica, bagvuru sahibi diizeltici faaliyet Onerilerini kanitlamak icin biitiin olasi kanitlarin etkinliklerini ve bunlarin
uygulandigini da icerecektir.
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Diizeltici faaliyet 6nerilerini tasdik etmek {izere uygunsuzlugun tipi gz dniine alinacaktir:
~ Uygunsuzluk durumunda diizeltici faaliyetler teklif edilmeli, uygulamali ve etkinlikleri agikca gosterilmelidir.

~ Aciklama ve Iyilestirme Firsatlar: olmast durumunda, diizeltici faaliyet plam gerekli olmayacaktir.

2.3. Karar Verme ve Belgelendirmenin devamlih@ icin sonuc degerlendirmesi
Belgelendirme prosesinin sonug degerlendirilmesi, bir dosyamn ilgili oldugu kadar, bireysel giftgiler (secenek I) ve giftgi
gruplarmin (Secenek II) ikisi de asagidaki dokiimanlarin degerlendirilmesini yapacaktir:

~ Denetim raporu ve/veya denetim kapanis tutanagi,
~ Uriinde gerceklestirilen analizlerin raporlari,
~ Diizeltici faaliyet degerlendirme raporu

Belgelendirmeye olumlu karar verilmesi i¢in agagidaki sartlar saglanmalidir:

~  Biitlin uygunsuzluklar i¢in diizeltici faaliyet 6nerilerinin tasdik edilmesi

~  Biitiin MAJOR kontrol noktalarinin %100’{iniin yerine getirilmesi zorunludur

~  Biitiin MINOR kontrol noktalarinin en az %95 inin yerine getirilmesi zorunludur

~ 1L Segenekte Kalite Sistemi GLOBALGAP (EUREPGAP) Genel Yo6netmeliginde belirtilen ve EKOTAR Kontrol ve
Sertifikasyon Kurulusu tarafindan kontrol formunda (Segenek II) belirtilmis biitiin kontrol noktalarini karsilamak zorundadir.

Yukarida belirtilen ylizdeleri hesaplamak icin, sadece uygunsuzluk noktalar1 hesaba katilacak, tavsiyeler dikkate

alinmayacaktir.
Yukaridaki sartlar kargilanmiyorsa belgelendirme sonucu olumsuz olacaktir.

Denetimlere kullanilan degerlendirme kriterleri belgenin izlenmesi siirecinde de belgelendirme prosesinde oldugu sekilde

uygulanacaktir.

ILGILi DOKUMANLAR

- 7 Aralik 2010 tarihli ve 27778 Resmi Gazete’de yayimlanan Iyi Tarim Uygulamalar1 Hakkinda Y dnetmelik,

- Bitkisel Uretimde Iyi Tarim Uygulamalar1 Kriterleri Genelgesi (2011-007) ve 2 Eyliil 2007 tarihli 3.0-1/2 versiyon no’lu
GlobalGap (EurepGap)

- ITU.PR.001 KONTROL PROSEDURU

- ITU.PR.002 SERTIFIKASYON PROSEDURU
- ITU.PR.004 BASVURU PORSEDURU
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